Vejledning i opseetning af POP3 e-mail i Microsoft Office Outlook 2013
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2. Tryk pa Tilfgj konto

Indstillinger for konto og sociale netvaerk

Ret indstillingerne for denne konto, eller opret flere forbindelser,
Opret forbindelse til sociale netvasrk,

Oprydning i postkasse

Administrer postkassens starrelse ved at temme slettet post og arkivere,

Regler og beskeder

Brug regler og beskeder til at organisere dine indgaende mails og modtage
opdateringer, nar der tilfgjes, andres eller fjernes elementer.



Automatisk kontoopsaetning
Konfigurer manuelt en konto, eller opret forbindelse til andre servertyper.

() Mailkonto

Dit navn

Eksempel: Lene Aalling

Eksempel: pernille@contoso.com

Adgangskode I |

Skriv adgangskoden igemn: | |

Skriv den adgangskode, du er blevet tildelt af internetudbyderen,

anuel konfiguration eller flere servertyper

v

< Tilbage | Maeste > | I Annuller

3. Tryk pa Manuel konfiguration eller flere servertyper
4. Tryk pa Naeste



O Microsoft Exchange Server eller en kompatibel tjeneste

Opret forbindelse til en Exchange-konto for at fa adganag til mail, kalendere, kontakter, opgaver og telefonsvareren
D Qutlook.com eller Exchange ActiveSync-kompatibel tieneste

Opret forbindelse til en tjeneste, f.eks. Qutlook.com, for at fa adgang til mail, kalendere, kontakter og opgaver

(®) POP eller IMAP

Cpret forbindelse til en POP- eller IMAP-mailkonto

Ls)

v

< Tilbage “ Maeste > | I Annuller

5. Tryk pa POP eller IMAP
6. Tryk pd Naeste



POP- og IMAP-kontoindstillinger
Angiv indstilingerne for mailserver for din konto.

Brugeroplysninger 7 kontoindstillinger

Dit navn: wunbefaler, at du tester din konto for at sikre, at
astningerne er korrekte,

Mailadresse:

Serveroplysninger

Kantotype: 'POP3

it kontoindstillinger...

Z| Test kontoindstillingerne automatisk ved at
klikke pa knappen MNaeste

Server til udgaende post (SMTF): I mail.midtfyn.net % nye meddelelser til:

Server til indgaende post: Imail.midtfyn.net

Logonoplysninger 8 Ny Outlook-datafil

Brugernayvn: I ") Eksisterende Outlook-datafil

Adgangskode: l Gennemse

[+] Husk adgangskode 14

[]Krzev logon med godkendelse af sikker adgangskode
[SPA)

| Flere indstillinger... |

< Tilbage “ Mzeste > | | Annuller |

7. Indtast dit navn i feltet Dit navn

8. Indtast din e-mail-adresse i feltet Mailadresse

9. Velg POP3 ifeltet Kontotype

10. Indtast mail.midtfyn.net i feltet Server til indgdende post

11. Indtast mail.midtfyn.net i feltet Server til udgdende post (SMTP)
12. Indtast din e-mail-adresse i feltet Brugernavn

13. Indtast din adgangskode i feltet Adgangskode

14. Tryk pa Flere indstillinger...




Generelt | Server til udgaende post | Avanceret

Mailkonto
Skriv det navn, d ge til at henvise til denne konto, f.eks.
“Arbejde” eller ” st Mail-server”

Andre brugeroplysninger

Organisation: I

Svarmail: ‘

OK | | Annuller

15. Tryk pa fanen Server til udgaende post



Genereltl Server til udgdende post |Avanceret|<— 18

o
Serveren til udgaende post (SMTP) kraver godkendelse

@ Brug samme indstillinger som pa serveren til indgdende post
16 () Log pa ved hjzlp af

Erugernavn: |

Adgangskode: |
[#| Husk adgangskode
[ ] Kreev godkendelse af sikker adgangskode [SPA)

] Log pa serveren til indgdende post, far der sendes post

oK | | Annuller

16. Marker Serveren til udgdende post (SMTP) kraever godkendelse
17. Marker Brug samme indstillinger som pa serveren til indgaende post
18. Tryk pa fanen Avanceret



Generelt | Server til udgaende post | 21 ret ‘
Serverens portnumre
Semver til indgaende post (POP3): | 110 | | Standardindstillinger |

|:| Denne server kraever en krypteret forbindelse [S5L) 19

server til udgidende post [SMTP}): 22

Brug falgende type krypteret forbindelse: IIngen |E” 20
Servertimeout
Kort Lang 1 minut
Levering

gem en kopi af meddelelserne pa serveren

Fiern meddelelser fra serveren efter | 14 +| dage
-

I [#/] Eiern meddelelser fra serveren, nar de er slettet fra ‘Slettet post’

24
25

26

| oK H Annuller ‘

19. Afmarker Denne server kraever en krypteret forbindelse (SSL)
20. |feltet Brug fglgende type krypteret forbindelse, veelg da Ingen
21. Indtast 110 ifeltet Server til indgdende post (POP3)

22. Indtast 587 ifeltet Server til udgdende post (SMTP)

23. Marker Gem en kopi af meddelelserne pa serveren

24. Marker Fjern meddelelser fra serveren efter 14 dage

25. Marker Fjern meddelelser fra serveren, nar de er slettet fra ”Slettet post”
26. Tryk OK



POP- og IMAP-kontoindstillinger
Angiv indstilingerne for mailserver for din konto.

Brugeroplysninger Test kontoindstillinger

Dit navn: Vi anbefaler, at du tester din konto for at sikre, at
indtastningerne er korrekte,

Mailadresse:

Serveroplysninger
| Test kontoindstillinger...

Kantotype: 'POP3

Test kontoindstillingerne automatisk ved at
klikke pa knappen MNaeste

Server til udgaende post (SMTP): | Levér nye meddelelser til:

Server til indgaende post: |

Logonoplysninger (®) Ny Outlook-datafil
Brugernayvn: | (") Eksisterende Outlook-datafil

Adgangskode: | I Gennemse

Husk adgangskode

[]Krzev logon med godkendelse af sikker adgangskode

[SPA) e indstillinger...
27

v

< Tilbage “ Maeste > | I Annuller |

27. Tryk Naeste



Tillykke! Alle test er gennemfart. Klik pa Luk for at fortseette,

-

Opgaver | Fejl

Opgaver Status

\/Log pa serveren til indgdende post [POP3) Fuldfart
+ Send testmail Fuldfart

28. Efter testen er fuldfert, tryk pa Luk



Det var det!

Vi har alle de oplysninger, som vi skal bruge til at konfigurere din konto.

| Tilf@j en anden konto...

< Tilbage

29. Tryk pa Udfer

Din e-mail er nu opsat og klar til brug.



