Vejledning i opseetning af POP3 e-mail i Microsoft Office Outlook 2010
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1. Tryk pa Filer



Startside Send/modtag Mappe

Gem som .
Kontooplysninger

Der er ingen konto tilgazngelig. Tilfej en e-mail-konto for
at aktivere flere funktione
= Tilfgj konto

Kontoindstillinger
Rediger indstillinger for

. denne konto, og kenfigurer
Hjeelp flere forbindelser.

@a Gem vedheeftede filer

Udskrivning

Indstillinger

B4 afsiut
Oprydning i postkasse
Administrer postkassens
) _ starrelse ved at temme
Oprydningsvasrktajer slettet post og arkivere.

2. Tryk pa Tilfgj konto



Automatisk kontoopsastning
Opret forbindelse til andre servertyper.

() E-mail-konto

Dit navn

Eksempel: Lene Aalling

E-mail-adresse;

Eksempel: pernille@contoso, com

Adgangskode | |

Skriv adgangskoden igen: I |

Skriv den adgangskode, du er blevet tidelt af internetudbyderen,

OSms

(@) Konfigurer serverindstillinger eller yderligere servertyper manuelt
+ 4

v

< Tilbage | Meeste = | l Annuller

3. Marker Konfigurer serverindstillinger eller yderligere servertyper manuelt
4. Tryk pd Neeste



Veelg tjeneste

(®) Internet-e-mail

Opret forbindelse til POP- eller IMAP-serveren for at sende og modtage e-mails.

() Microsoft Exchange eller en kompatibel tjeneste
Opret forbindelse og f& adgang til e-mails, kalenderen, kontaktpersoner, faxer og talebeskeder.

)Sms
Opret forbindelse til en mobilbeskedtjeneste.

5. Marker Internet-e-mail
6. Tryk pa Naeste



Internet-e-mail-indstillinger
Alle disse indstilinger er n@dvendige, for at e-mail+kontoen kan fungere.

Brugeroplysninger 7 t kontoindstillinger

Dit navn: ..—du har indtastet oplysningerne, anbefales det, at du
er kontoen ved at kiikke p& knappen nedenfor (kraever
E-mail-adresse: 8 rzrksforbindelse)

Serveroplysninger

Kontotype: POP3
e +f| Test kontoindstilinger ved at klikke pa knappen
Server til indgdende post: | mail.midtfyn.net 10 vl Nezste ng pa knappe

Server til udgdende post (SMTF): | mail.midtfyn.net ©ér nye meddelelser tik:

9 st kontoindstillinger... |

11
Logonoplysninger ®) Ny Outlook-datafil
Brugernavn: | 12 ) Eksisterende Outlook-datafil

Adgangskode: | l | Gennemse

Husk adgangskode 13 14

[]Krzev logon med godkendelse af sikker adgangskode (SPA)

I Flere indstillinger. .. |

< Tibage ” Mzeste = l | Annuller l

7. Indtast dit navn i feltet Dit navn

8. Indtast din e-mail-adresse i feltet E-mail-adresse

9. Under Kontotype, velg da POP3

10. Indtast _mail.midtfyn.net i feltet Server til indgaende post

11. Indtast _mail.midtfyn.net i feltet Server til udgdende post (SMTP)
12. Indtast din e-mail-adresse i feltet Brugernavn

13. Indtast din adgangskode i feltet Adgangskode

14. Tryk pa Flere indstillinger...




Generelt |Senrer til udgdende post | Forbindelse | Avanceret

E-mail-konto 4
Skriv det navn, de til at henvise til denne konto, f.eks.
“Arbejde” eller M. —.... Mail-server”

Andre brugeroplysninger

Organisation: |

Svar-e-mail: ’

15. Tryk pa Server til udgaende post



Generelt | Server til udgdende post | Forbindelse | Avanceret |

Serveren til udgdende post (SMTP) kraever godkendelse
(®) Brug samme indstilinger som p& serveren til indgende post

16 (") Log p& ved hjzelp af

Brugernavn: |

Adgangskode: |

Husk adgangskode
[ | Kreev godkendelse af sikker adgangskode (SPA)

() Log p& serveren til indgdende post, for der sendes post

| | Annuller

16. Marker Serveren til udgdende post (SMTP) kraever godkendelse
17. Marker Brug samme indstillinger som pa serveren til indgaende
18. Tryk pa Avanceret



| Generelt | Server til udg8ende post | 19 @ Avanceret

Serverens portnumre

Server til indodende post (POP3): ’ 110 | ‘ Standardindstillinger ‘
[ |penne server kraever en krypteret forbindelse (S5L)

Server til udg&ende post (SMTP): 20
Brug felgende type krypteret forbindelse: {Ingen EI

Servertimeout

Kort Lang 1 minut

Lewvering

Gem en kopi af meddelelserne pd serveren

21 Fiern meddelelser fra serveren efter dage

| Fiern meddelelser fra serveren, ndr de er slettet fra 'Slettet post’

22
23

24

QK || Annuller |

19. Indtast 110 i feltet Server til indgdende post (POP3)

20. Indtast 587 ifeltet Server til udgaende post (SMTP)

21. Marker Gem en kopi af meddelelserne pa serveren

22. Marker Fjern meddelelser fra serveren efter 14 dage

23. Marker Fjern meddelelser fra serveren, nar de er slettet fra 'Slettet post’
24. Tryk pa OK




Internet-e-mail-indstillinger

Alle disse indstilinger er n@dvendige, for at e-mail+kontoen kan fungere.

Brugeroplysninger

Dit navn:

E-mail-adresse:

Serveroplysninger

Kontotype: POP3

Server til indgdende post: I

Server til udgdende post (SMTF): I

Logonoplysninger

Brugernavn: |

Adgangskode: |

Husk adgangskode
[]Krzev logon med godkendelse af sikker adgangskode (SPA)

Test kontoindstillinger

M&r du har indtastet oplysningerne, anbefales det, at du
tester kontoen ved at kiikke p& knappen nedenfor (kraever
netvaerksforbindelse)

| Test kontoindstilinger... |

Test kontoindstilinger ved at kikke p knappen
Mzeste

Levér nye meddelelser til:

(®) Ny Outlook-datafil
(") Eksisterende Qutlook-datafil

| Gennemse

25. Tryk pa Naeste




Tillykke! Alle test er gennemfart. Klik pd Luk for at fortseette.

Stop

PN ETE

Opgaver | Feil

Opgaver
v Log p& serveren til indadende post (POP3)
\/ Send test-e-mail

Status

Fuldfart
Fuldfart

26. Nar testene er Fuldfgrt, tryk pa Luk




Du har angivet alle de oplysninger, der er ngdvendige til konfiguration af din konto.

Klik p& Udfar for at afslutte guiden.

< Tilbage fair

27. Tryk pa Udfer

Din e-mail er nu opsat, og klar til brug.



