Vejledning i redigering af POP3 e-mail i Microsoft Office Outlook 2010
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1. Tryk pa Filer




Startside Send/modtag
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+ Tilfej kento

Kontooplysninger

Abn

Udskrivning Kontoindstillinger

d |\ Rediger indstillinger for
Hjzelp : denne konto, og
Kentoindstillinger konfigurer flere
Indstillinger - forbindelser.

E Afslut [_:-1 K.ong.olndfshll‘lnger.'.. .
Tilfaj og fjern konti, eller rediger
eksisterende forbindelsesindstillinger. Oprydning i

[ == postkasse
) ) Administrer postkassens
Oprydningsvaerktajer sterrelse ved at temme
M slettet post og arkivere.

Regler og beskeder

Brug regler og beskeder
o til at organisere dine
Administrer regler og indgdende e-mails og

2. Tryk pa Kontoindstillinger, og tryk herefter pa Kontoindstilliger...




E-mail-konti
Du kan tilfgje eller fierne en konto. Du kan veelge en konto og redigere indstilingerne.

—

E-mal | Datafiler | RsSkider | ¢ 4 ntLister | Internetkalendere | Udgivne kalendere | Adressekartoteker

v
"% Ny... ‘5 Reparer... % Rediger... €9 Bervt som standard K Fjern & @

Mavn Type
& POP/SMTP (send som standard fra denne kontao)

De valgte konti leverer nye meddelelser til folgende placering:

3. Marker din e-mail konto
4. Tryk pd Rediger...




Internet-e-mail-indstillinger
Alle disse indstilinger er n@dvendige, for at e-mail+kontoen kan fungere.

Brugeroplysninger = t kontoindstillinger
Dit navn: ___du har indtastet oplysningerne, anbefales det, at du

=r kontoen ved at kiikke p& knappen nedenfor (kraever
E-mail-adresse: 6 zerksforbindelse)

Serveroplysninger
Kontotype: |POP3

Server til indgdende post: | mail.midtfyn.net

| Test kontoindstilinger. .. |

/| Test kontoindstilinger ved at kiikke p& knappen
Mzeste

Server til udgdende post (SMTP): | mail.midtfyn.net

Logonoplysninger

Brugernavn: |

Adgangskode: |
Husk adgangskode 11

[]Krzev logon med godkendelse af sikker adgangskode (SPA)

I Flere indstillinger. .. |

< Tilbage | Maeste = l | Annuller |

5. Indtast dit navn i feltet Dit navn

6. Indtast din e-mail-adresse i feltet E-mail-adresse

7. Indtast mail.midtfyn.net i feltet Server til indgdende post

8. Indtast mail.midtfyn.net i feltet Server til udgaende post (SMTP)
o.

Indtast din e-mail-adresse i feltet Brugernavn
10. Indtast din adgangskode i feltet Adgangskode
11. Tryk pa Flere indstillinger...



Generelt |Senrer til udgdende post | Forbindelse | Avanceret

E-mail-konto L
Skriv det navn, e til at henvise til denne konto, f.eks.
“Arbejde” eller Mo wow Mail-server”

Andre brugeroplysninger

Organisation: |

Svar-e-mail: ’

12. Tryk pa Server til udgaende post



Generelt | Server til udgdende post | Forbindelse | Avanceret |

Serveren til udgdende post (SMTP) kraever godkendelse
(®) Brug samme indstilinger som p& serveren til indgende post

13 | ()Log pd ved hjeelp af

Brugernavn: |

Adgangskode: |

Husk adgangskode
[ | Kreev godkendelse af sikker adgangskode (SPA)

() Log p& serveren til indgdende post, for der sendes post

| | Annuller

13. Marker Serveren til udgdende post (SMTP) kraever godkendelse
14. Marker Brug samme indstillinger som pa serveren til indgaende
15. Tryk pa Avanceret



| Generelt | Server til udg8ende post | 18 dse | Avanceret

Serverens portnumre

Server til indodende post (POP3): ’ 110 | ‘ Standardindstillinger ‘
16 [ |Denne server kraever en krypteret forbindelse (S5L)

Server til udg&ende post (SMTP): 19

Brug felgende type krypteret forbindelse: |Ingen E”
Servertimeout
Kort Lang 1 minut 17
Lewvering

Gem en kopi af meddelelserne pd serveren

Fjern meddelelser fra serveren efter dage

Fiern meddelelser fra serveren, nér de er slettet fra 'Slettet post’

20

21 2

23

QK H Annuller |

16. Afmarker Denne server kraever en krypteret forbindelse (SSL)

17. Veelg Ingen under Brug fglgende type krypteret forbindelse

18. Indtast 110 i feltet Server til indgdende post (POP3)

19. Indtast 587 i feltet Server til udgdende post (SMTP)

20. Marker Gem en kopi af meddelelserne pa serveren

21. Marker Fjern meddelelser fra serveren efter 14 dage

22. Marker Fjern meddelelser fra serveren, nar de er slettet fra 'Slettet post’
23. Tryk pa OK




Internet-e-mail-indstillinger
Alle disse indstilinger er n@dvendige, for at e-mail+kontoen kan fungere.

Brugeroplysninger Test kontoindstillinger

Dit navn: M&r du har indtastet oplysningerne, anbefales det, at du
tester kontoen ved at kiikke p& knappen nedenfor (kraever
E-mail-adresse: netvaerksforbindelse)

Serveroplysninger
Kontotype: POP3
Server til indgdende post: I

| Test kontoindstilinger... |

Test kontoindstilinger ved at kikke p knappen
Mzeste

Server til udgdende post (SMTF): I
Logonoplysninger
Brugernavn: |
Adgangskode: |
Husk adgangskode
[]kreev logon med godkendelse af sikker adgangskode (SPA)

lere indstillinger. ..

v

< Tilbage | Meeste = l I Annuller |

24. Tryk pa Naeste



Tillykke! Alle test er gennemfart. Klik pd Luk for at fortseette.

Opgaver | Feil

Opgaver Status

v Log p& serveren til indadende post (POP3) Fuldfgrt
\/ Send test-e-mail Fuldfgrt

25. Nar begge test er Fuldfgrt, tryk pa Luk



Du har angivet alle de oplysninger, der er ngdvendige til konfiguration af din konto.

Klik p& Udfar for at afslutte guiden.

< Tilbage fair

26. Tryk pa Udfer

Din e-mail er nu opsat, og klar til brug.



