Vejledning i redigering af POP3 e-mail i Microsoft Office Outlook 2003

Outlook i dag - Microsoft Outlook
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1. Tryk pa Funktioner, og tryk herefter pa E-mail-konti...




E-mail-konti

Denne guide ger det muligt at 22ndre de e-mail-konti
oqg adresselister, som Outlook bruger.

E-mail

) TilFgi en ny e-mail-konta
2 (%) F§ vist eller rediger eksisterende e-mail-konti

Adresseliste

() TilFgi en ny adresseliste eller et nyt adressekartatek

() FA vist eller rediger eksisterende adresselister eller
adressekartoteker

<Tibage | Meste» | | Lk

2. Tryk pa Fa vist eller rediger eksisterende e-mail-konti
3. Tryk pa Neeste



E-mail-konti

E-mail-konti

Du kan markere en konto og redigere dens indstillinger eller Fierne den.

CQutlook behandler e-mail For disse konti i Falgende raskkefglge:

Mavn

Tvpe
POPSSMTP {Standard)

Lever nve e-mails til Falgende placering:

Personal Folders

b | [ My Outlook-datafil...

| Rediger.. | 5
| TiFei... |
[ Fiern |
Benyt som standard
Flyt op
Flyt ned

X]

< Tilbage ”

IdFgr ] [ annuller

4. Marker din e-mail
5. Tryk pa Rediger




E-mail-konti

Internet-e-mail-indstillinger (POP3)
Alle disse indstilinger er nedvendige, for at e-mail-kontoen kan fungere.,

6
Brugeroplysninger Serveroplysninger
Dit navn: | ‘ Server til indgdende post (POP3): ‘ma”_midtfyn_net ‘ 8
1

E-mail-adresse: | ‘ Server til udgdende post (SMTP): ‘ma”_midtfyn_net ‘ 9
Logonoplysninger 7 Test indstillinger
Brugernavn: | ‘ t 10 =arindtastet oplysningerne, anbefales det, at

du escer konkoen ved at klikke p8 knappen nedenfor,
Adgangskode: | ‘ { 11 netyaerksforbindelse)

Husk adgangskode
[ Test kontoindstilinger ... J 12

[]Log p8 med godkendelse af sikker
adgangskode (SP&)

[ Flere indstillinger. ..

< Tilbage ” Magste = l [ annuller

6. Indtast dit navn i feltet Dit navn

7. Indtast din e-mail-adresse i feltet E-mail-adresse

8. Indtast mail.midtfyn.net i feltet Server til indgdende post (POP3)
9. Indtast_mail.midtfyn.net i feltet Server til udgaende post (SMTP)

10. Indtast din e-mail-adresse i feltet Brugernavn
11. Indtast din adgangskode i feltet Adgangskode
12. Tryk pa Flere indstillinger...



Internet-e-mail-indstillinger.

Generelt | Server til udgdende post | Forbindelse | Avanceret |

E-mail-konto

Skriv det navn, 13 uge kil at henvise kil denne konto,
f.eks, "Arbejde" eller "Microsoft Mail-server”

Andre brugeroplysninger

Organisation: ‘ ‘

Swvar-e-mail: ‘ ‘

I Ok l [ Annuller

13. Tryk pa fanen Server til udgaende post




Internet-e-mail-indstillinger g|

| 14 | server ti udgdende post | Forbindelse | Avanceret 16

Serveren til udg8ende post (SMTP) kraever godkendelse

(%) Brug samme indstilinger som p& serveren kil indgdende post

) Log p& ved hizlp af
15

Husk adgangskode

Log pd med godkendelse af sikker adgangskode {SP&)

() Log pé serveren kil indgdende post, Far der sendes post

[ Ok ] [ Annuller

14. Marker Serveren til udgdende post (SMTP) kraever godkendelse
15. Marker Brug samme indstillinger som pa serveren til indgaende post
16. Tryk pa fanen Avanceret



Internet-e-mail-indstillinger @
Generelt || Server til udgdende post 18 delse | Avanceret

Serverens portnunre

Server bl indgdende post (POP3): [ 110 [Standardindstillinger]
[ ]oenne server krasver en krypteret Forbindelse {550

Server bl udgfende post (SMTR): | 587 19 17
[]Denne server krasver en krypteret Forbindelse {5515

Servertimeout
Kort 1 Lang 1 minut
Levering
20
Gem en kopi af meddelelserne pd serveren
[CIFjern meddelelser Fra serveren efter dage

Fiern meddelelser fra serveren, ndr de er slettet fra 'Slettet post'

21
22

I Ok H Annuller ]

17. Afmarker begge feltet med Denne server kraver en krypteret forbindelse (SSL)

18. Indtast 110 i feltet Server til indgaende post (POP3)
19. Indtast 587 ifeltet Server til udgdende post (SMTP)
20. Marker Gem en kopi af meddelelserne pa serveren

21. Marker Fjern meddelelser fra serveren, nar de er slettet fra ’Slettet post’

22. Tryk pa OK



E-mail-konti

Internet-e-mail-indstillinger {POP3)

Alle disse indstilinger er nedvendige, for at e-mail-kontoen kan fungere.,

Brugeroplysninger

Lit navn: |

E-mail-adresse: |

Logonoplysninger
Brugernavn: |
Adgangskode: |
Husk adgangskode

[]Log p8 med godkendelse af sikker
adgangskode (SP&)

Serveroplysninger

Server til indgdende post (POP3): ‘

Server bl udgdende post (SMTP): ‘

Test indstillinger

MNar du har indtastet oplysningerne, anbefales det, at
du tester kontoen ved at klikke p8 knappen nedenfor,

(Kraever netvaerksforbindelse)

[ Test kontoindstilinger ... ]

[ Flere indstillinger. ..

23

< Tilbage ” Magste = ] [ annuller

23. Tryk pa Naeste




E-mail-konti

E-mail-konti
Du kan markere en konto og redigere dens indstillinger eller Fierne den.

CQutlook behandler e-mail For disse konti i Falgende raskkefglge:

Mavn Type [ Rediger... ]
I POPJSMTP (Standard)

| TiFei... |

[ Fietn ]

Benyt som standard

Flyt op
Flyt ned
Lever nve e-mails til Falgende placering:
Personal Folders w | [ My Outlook-datafil. ..
24

X]

< Tilbage ” IdFgr ] [ annuller

24. Tryk pa Udfer

Din e-mail er nu opsat og klar til brug.




